
SWISS ART AWARDS UND SWISS DESIGN AWARDS 2024 
EMPFANG und AUFSICHT 
 
BEWERBUNGSFRIST | 27. MÄRZ 2024 
 

Das Bundesamt für Kultur sucht Empfangs- und Aufsichtspersonal für die Ausstellungen 

der Swiss Art Awards und Swiss Design Awards. Die Anstellung ist für die Dauer der 

Ausstellungen vom 09. Juni bis am 17. Juni 2024 befristet. Die Einsätze werden im Voraus 

vereinbart und die Anstellung erfolgt im Stundenlohn. 

 

Als Infodesk Leiter/in oder Aufsichtsagent/innen übernehmen Sie folgende Aufgaben:  

 

Sie erhalten eine gründliche Einführung und stellen sicher, dass Sie sich selbständig in die 

Ausstellungen einarbeiten. Sie erteilen fachkundige Informationen zu den ausgestellten 

Werken und geben allgemeine Besuchsinformationen. Sie arbeiten als Aufsicht in den 

Ausstellungen und melden Auffälligkeiten, Schäden oder anderweitige Mängel an die 

Projektleiterinnen. 

 

Ihr Profil 

Sie studieren Kunst, Design oder Kunstgeschichte oder haben Ihr Studium vor kurzem 

abgeschlossen. Gute soziale Kompetenzen, Gewandtheit im Kontakt mit Menschen, 

Kollegialität und Hilfsbereitschaft sowie sicheres, aufgeschlossenes Auftreten zeichnen Sie 

aus. Sie sind eine dienstleistungsorientierte, zuverlässige, disziplinierte und hochmotivierte 

Person und bringen eine rasche Auffassungsgabe und exakte Arbeitsweise mit. Pünktlichkeit, 

eine sehr hohe Belastbarkeit und Flexibilität gehören zu Ihren Stärken. Sie sind stilsicher in 

Deutsch sowie Englisch und Französisch. 

 

Pflichttermine  

31. Mai   Versand der Informationen zum Einarbeiten 

09. Juni (nachmittags)  Briefing, Q&A, Hallenbesichtigung 

10. Juni bis 17. Juni   Einsatz nach Aufgabenzuteilung 

 

 

Wenn Sie Interesse an diesem Temporäreinsatz haben, senden Sie bitte das vollständig 

ausgefüllte Formular bis zum 27. März 2024 per E-Mail (max. 2 MB) an 

swissart@bak.admin.ch.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

 

           



 
 
                  
SWISS ART AWARDS UND DESIGN AWARDS 2024 
 
BEWERBUNGSFORMULAR  
 
Bewerbungsfrist | 27. März 2024 
 
Bitte hängen Sie diesem Formular keine weiteren Dokumente an. Das ausgefüllte Formular ist als 
PDF (max. 2MB) per E-Mail an swissart@bak.admin.ch einzureichen.  
 
Sie werden spätestens Mitte April 2024 von uns kontaktiert. 
 
Sollten Sie nach dem Einreichen Ihrer Bewerbung eine anderweitige Arbeitsverpflichtung 
annehmen, bitten wir Sie, uns dies schnellstmöglich mitzuteilen. 
 
Name ...................................................................... Vorname ............................................................... 
 
Strasse ................................................................... PLZ/Ort ................................................................. 
 
Telefon ................................................................... E-Mail  ................................................................... 
 
Geburtsdatum ........................................................................................................................................ 
 
Ausbildung (Abschluss nicht zwingend) 
Universität/Studiengang: 

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 
Praktische Tätigkeiten und Erfahrungen im Kunst- und/oder Designbereich 
wann, wo:  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 
Referenzen (Ort, Name, Telefonnummer):  
Bestenfalls im Ausstellungsbereich 
wer, wo:  

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 
 
Sprachkenntnisse 
Bitte notieren Sie Ausbildungsart und Dauer (bspw. Sprach-/Auslandaufenthalte) und eine der folgenden 
Kategorien: Anfänger/in / fortgeschritten / fliessend / verhandlungssicher / Muttersprache 
 

Deutsch ................................................................................................................................................. 
Französisch ........................................................................................................................................... 
Englisch ................................................................................................................................................. 
weitere Sprachen ................................................................................................................................... 
 
Ein aktuelles Portrait als jpg im Anhang (wird für den Badge verwendet). 
 
Sofern Sie mit den Bedingungen dieses Temporäreinsatzes einverstanden sind und diese einhalten 
können, bitten wir Sie, die Bewerbung zu unterschreiben. 
 
 
Ort, Datum: ........................................ Unterschrift:  .............................................................................. 


